COMUNE DI GIARDINELLO
REGOLAMENTO BIBLIOTECA COMUNALE
TITOLO |
DENOMINAZIONE E FINI

Art.1
E' istituita in GIARDINELLO la biblioteca Pubblicdomunale

Art.2
La Biblioteca Pubblica del Comune ha lo scopo dtitwire una raccolta organica di libri e di altro
materiale di formazione delle idee, (periodici, rgali, films, dischi, etc.), e di promuovere |'uso,
affinché tutti i cittadini possano averne opportar incoraggiamento:
a) Irformarsi e educarsi;

b) A esercitare meglio i loro diritti e doveri dttadini;

c) A sviluppare e utilizzare le loro attitudini etese e critiche per il progresso culturale progidi
tutti;

d) A impiegare il tempo libero in modo proficuo pero e per la societa.

Art.3
Per il raggiungimento di tali fini, la BibliotecauBblica del Comune si assume i seguenti compiti:
a) Provvedere alla raccolta e alla tutela di ldatialtri materiali di informazione e di comunicaso
delle idee, sia di tipo tradizionale (giornali, joelici, opuscoli, etc.) sia di tipo tecnologicament
moderno ( dischi, nastri, musicassette, microfilmgleocassette, etc.) tenendo presenti ed
interpretando le istanze degli utenti e nello stesnpo operando per una diversificazione ed
approfondimento dei loro interessi;

b) Assicura un servizio assiduo di consulenza daalla lettura;

c) Promuovere, anche in collaborazione con altreizsoni, iniziative per la diffusione del libro e
della cultura ( convegni, seminari, mostre, presaone di libri, incontri con gli autori, etc.)

d) Offrire un servizio ai ragazzi al fine di rendeffettive le possibilitd di autonomo sviluppoes p
aiutarli ad affrontare la problematica collegata etalta sociale e culturale del paese;

e) Svolgere una attivita integrativa nei confrat@l mondo della scuola;
f) Accrescere nella popolazione la conoscenza détida locale, delle tradizioni, della lingua @ de

costume attraverso la valorizzazione della "seziooale" e la promozione di indagini e ricerche da
parte di gruppi liberamente organizzati;



g) Curare la pubblicazione di un bollettino peramle di eventuali altre pubblicazioni anche in
collaborazione con le istituzioni culturali urbaméel territorio.

Art.4

I Comune assicura alla Biblioteca Pubblica di&uroprietario locali idonei e almeno I'opera di un
Dirigente Bibliotecario, di un coadiutore e di unserviente, con riferimento a quanto detto
all'art.17; Inoltre si impegna a stanziare, a @adel proprio bilancio, una somma idonea a gamntir
l'acquisto di pubblicazioni, la manutenzione, langltizzazione, in relazione alle risorse; Il Comune
fa assegnamento sui contributi della Regione SiwdiAssessorato Beni Culturali ed Ambientali e
P.l. per assicurare il migliore funzionamento dwituto. Il Comune ricerchera, inoltre, la
collaborazione e l'aiuto, anche finanziario dellmistrazione Provinciale e di altri Enti o
persone. Le somme destinate dall'art.5 del regaitor@omunale "incentivo allo studio” approvato
con deliberazione Consiliare n.40 del 31.07.200@avmo utilizzate per acquisto di pubblicazioni
di cultura siciliana.

Art.5
I Comune, al fine di assicurare ai cittadini laifione di un servizio sempre piu adeguato di
pubblica lettura, ricerchera opportune forme di pmyazione bibliotecaria anche attraverso
l'inserimento della Biblioteca Comunale in un SiséeBibliotecario Circoscrizionale o Consorziale.

Art.6

La vigilanza sul funzionamento della Biblioteca Blita del Comune ¢ affidata al Consiglio di
Biblioteca che e formato:

a) Sindaco o da un suo delegato che lo presiede.
b) Da tre membri scelti tra persone di maggioréuca) prestigio e obiettivita.
c) Da due rappresentanti del mondo della scuola.
d) Dal bibliotecario Direttore che esplica ancheZioni di segretario.
Art.7
Il Consiglio si riunisce almeno quattro volte I'anisono compiti del Consiglio:

a) Preparare, in collaborazione col Direttore d8lkalioteca, un piano annuale di sviluppo della
Biblioteca Pubblica e presentarlo al Consiglio Caala entro il 30 settembre di ogni anno;

b) Esaminare alla fine di ogni esercizio il confogdstione dei fondi comunali e dei contributi
assegnati in amministrazione al Consiglio Comueateo il 31 marzo di ogni anno;

c) Decidere sulla scelta dei libri, periodici, geize e altro materiale (dischi, nastri,films, etc.)
tenuto conto anche dei "desiderata" espressi darilee dall'elenco segnalato dal Bibliotecario
Direttore;

d) Stabilire I'orario di apertura al pubblico dellioteca in fasce orarie funzionali al maggior
numero di utenti;



e) Sorvegliare I'esatta applicazione dello Stagutiel Regolamento interno della Biblioteca;
f) Trasmettere copia dei verbali alla SoprainterzdeBeni Culturali - Sezione Beni Bibliografici;

g) Sottoporre al Consiglio Comunale aggiornamemntioglifiche del presente Regolamento, sentito
il parere della Sezione Bibliografica della Sopramtenza B.C.A.

Il Consiglio puo richiedere la presenza di un ragpntante della Sezione Beni Bibliografici della
Soprintendenza B.C.A. con funzioni consultive.

Art.8

Per la validita delle riunioni del Consiglio di Bilteca € richiesta la presenza della meta piu uno
dei suoi componenti in prima seduta, della maggmaanelle successive ed ogni decisione deve
essere adottata a maggioranza. Si procedera afidugmne di quei componenti il Consiglio che
per tre riunioni consecutive siano stati assegiustificati. Essi verranno sostituiti attraveragore
nomine effettuate dal Consiglio Comunale o dagjiami competenti. La convocazione delle sedute
e di regola fatta dal Presidente oppure, in assel@direttore della Biblioteca o da almeno 1/8 de
componenti. Ogni seduta viene verbalizzata. Il akrlviene messo a disposizione del pubblico per
eventuale consultazione.

TITOLO Il
PERSONALE
Art.9

Il Direttore della Biblioteca deve essere forniidbiploma di Laurea in analogia a quanto previsto
dall'art.18 della L.R. 116/80.

Art.10

Il posto di bibliotecario direttore della biblio#®& assegnato per pubblico concorso per esami e per
titoli, da bandirsi da parte dell'Amministrazioner@unale, secondo le modalita € il programma che
saranno stabiliti previo accordo con la Sezionei tgihliografici della Sopraintendenza beni
Culturali ed Ambientali.

Art.11

Per il trattamento giuridico ed economico del peate valgono le norme del ruolo organico del
personale dell’Amministrazione Comunale.

Art.12

Il bibliotecario direttore riceve e sbriga la cepondenza, firma gli atti e le lettere che si spamio
dalla Biblioteca. Il bibliotecario direttore habbligo di:

a) segnalare al Consiglio di Biblioteca, per I'astpy un elenco di pubblicazioni per un regolare
aggiornamento ed incremento bibliografico secondimiicui € destinata la Biblioteca e tenuto
conto dei "desiderata” espressi dai lettori traf'aigposito registro;



b) formulare proposte di stanziamento, per la faioree del bilancio preventivo e per la richiesta di
fondi per spese straordinarie;

c) compilare i cataloghi e gli inventari;

d) provvedere alle relazioni, alle statistiche edli aaggiornamenti di dati bibliografici
eventualmente richiesti dalla Sopraintendenza B.Segxione beni Bibliografici;

e) vigilare sul buon andamento dei servizi e delitamento generale della Biblioteca;
f) osservare e far osservare le norme contenutprasénte regolamento;
g) vigilare sulle condizioni di conservazione deltariale librario che gli e affidato.

Art.13
Poiche l'aggiornamento professionale € un diritteetle del Direttore e di tutto il personale in ogni
tempo del servizio, € compito dellAmministrazio@munale e del Consiglio di Biblioteca
agevolare la partecipazione del Direttore e deii ssodlaboratori a corsi, seminari, convegni
specifici ed attinenti alla biblioteconomia e pramare d'intesa con la Sezione beni Bibliografici i
necessari corsi o stages di aggiornamento.

Art.14
Entro la meta di gennaio il bibliotecario direttm@nsegna al Consiglio di biblioteca una relazione
sulla biblioteca, corredata dai dati statisticiuagdante i lettori, i libri dati in lettura, i pit#s a
domicilio, il numero delle pubblicazioni entrate liblioteca per acquisto, dono, scambio. Nella
relazione, vistata dall'Amministrazione Comunabrasinviata per conoscenza alla Soprintendenza
beni Culturali e Ambientali Sezione beni Bibliogcaf

Art.15
Sono compiti dell'aiuto bibliotecario:
a) espletare le mansioni di segreteria;
b) curare I'ordinamento delle raccolte librariesdgistrazione, la collocazione e statistica;
c) collaborare col Bibliotecario Direttore nellehedatura e nel lavoro ai cataloghi;
d) curare la tenuta del registro dei "desiderata”
e) curare la registrazione nel R.C.E. delle publzimni e del materiale pervenuto;
f) fornire assistenza tecnico-scientifico al pubbliinformazioni, ecc...

Art.16

E' compito del coadiutore-distributore:



a) ricevere e riscontrare il materiale ordinato;
b) accertare l'integrita e la buona qualita delemale pervenuto;
c) procedere alla dattiloscrittura e alla collooas delle schede a catalogo;

d) richiedere ai lettori la compilazione dell'apposnodulo recante la denominazione e la segnatura
dell'opera e provvedere all'annullo dello stesqmoda restituzione del libro;

e) ricollocare le opere negli scaffali;
f) controllare e mantenere in uso gli impiantiitBrazione delle condizioni ambientali.
Art.17

E' compito dell'inserviente provvedere alla pulid& locali e della suppellettile, del trasportd de
materiale e di quant'altro attiene questi servizi.

Art.17 bis
DISPOSIZIONE TRANSITORIA
Fino a quando non saranno istituiti in organicastpdi cui all'art.4, o ove non si provvedesse a
recepire la normativa di cui all'art.29 della L.R6180, 'Amministrazione Comunale provvedera al
funzionamento della Biblioteca con proprio persenal
TITOLI N
ORDINAMENTO INTERNO
Art.18

Tutto il patrimonio bibliografico, discografico, dwvisivo honché le suppellettili della biblioteca
sono affidati per la custodia e la conservaziordirattore.

Art.19

E' stretto obbligo di ogni impegato dar subito aevscritto al Direttore di qualunque sottrazione,
dispersione, disordine o danno al patrimonio bdiibico e alla suppellettile della biblioteca.

Art.20

Tutte le pubblicazioni, a qualsiasi titolo pervenutdevono recare impresso sul verso del
frontespizio il bollo della Biblioteca. Il bollo de essere impresso anche sul verso delle tavote fuo
€ Su una pagina convenzionale.

Art.21
| libri e gli altri materiali - opuscoli, periodicidischi, nastri, diapositive, films, e altri ogget

acquistati o donati per far parte delle raccolieyatho essere assunti in carico in un'unica serie
numerica nell'apposito Registro Cronologico d'éat(&.C.E.) Tale numero deve essere riprodotto:



mediante timbro sull'ultima pagina di ogni pubbficae e di ogni annata di periodico mediante
I'applicazione di una targhetta adesiva per gli aiateriali.

Art.22
Volumi o altri materiali offerti in dono senza geawi di sorta alla Biblioteca possono essere
accettati dal Direttore che, consultato il Consiglii Biblioteca, deve attestarne I'utilita ai fini
dell'istituto.

Art.23
La biblioteca deve possedere:
a) Un registro cronologico d'entrata;
b) Un inventario generale topografico;
¢) Un registro dei lettori e schede d'ingressaoi jtori;
d) Un registro dei prestiti;
e) Un registro di protocollo;
f) Un registro dei libri desiderati dai lettori;
g) Un registro delle spese minute;
h) Un registro degli accessi INTERNET

Art.24
La catalogazione delle opere a stampa € condattmde le "Regole Italiane di Catalogazione per
Autore". Ogni scheda deve essere corredata deiatacsul modello delle schede a stampa della
"Bibliografia Nazionale"

Art.25
Per la soggettazione deve essere utilizzato il §8tigrio” elaborato presso la Biblioteca Nazionale
Centrale di Firenze dall'lstituto per il catalogmiao e ogni altro strumento eventualmente
predisposto dal Ministero dei Beni Culturali.

Art.26

Devono essere a disposizione del pubblico nelldail cataloghi per la ricerca e I'utilizzazioné de
materiale stampato, audiovisivo ecc. quanto meno:

a) Un catalogo alfabetico per Autore;
b) Un catalogo per soggetti;

c) Un catalogo provvisorio per le nuove accessioni;



d) Un catalogo classificato secondo il sistema Bepe il materiale collocato negli scaffali aperti
e per le sezioni decentrate;

e) Un catalogo per ogni sezione speciale; Il maliestampato delle sezioni speciali € rappresentato
anche nel catalogo alfabetico generale.

Art.27
| cataloghi fuori uso, gli elenchi e i cataloghirpali che accompagnano l'acquisto o il dono di
intere collezioni, quando rilevino possibili motig studio e di ricerca, debbono essere conservati,
preferibilmente in appendice della Sezione del nedteraro e di pregio, con propria collocazione e
proprie schede.

Art.28

Tutte le pubblicazioni della Biblioteca devono avana collocazione indicata mediante segnatura
all'esterno e all'interno di ciascun volume.

Art.29
Tutta la corrispondenza deve essere registratarotcollo e conservata agli atti della Biblioteca.

Art.30
Ogni anno in epoca da stabilirsi da parte della Amstrazione Comunale, per un periodo non
superiore a 15 giorni, la Biblioteca restera chiakpubblico per la pulizia generale e spolveratura
dei locali, dei mobili e dei libri, per la revisieninventariale e il riordinamento del materiale
librario, per lo scarto dei libri deteriorati o éntati inutili.

Art.31
Tutto il materiale di consultazione utilizzato daiknte deve essere rimesso al proprio posto giorno
per giorno. L'utente puo chiedere che il matenlstudio venga lasciato in deposito per n.1 giprno
con l'esclusione del materiale sottoposto a tutela.

TITOLO IV
USO PUBBLICO DELLA BIBLIOTECA
Art.32

I'Orario della biblioteca é fissato dall'’Amministrane Comunale, sulla base di quanto stabilito in
merito dal Consiglio di Amministrazione della Bitieca.

Art.33
Per essere ammessi all'uso della Biblioteca bisagearaggiunto I'eta scolare.

Art.34



Il Direttore della Biblioteca puo rifiutare al lete determinate pubblicazioni, qualora egli abbia
fondato motivo di ritenere che vengano usate pepisdiversi da quelli stabiliti dall'art.2 del
presente regolamento.

Art.35

La richiesta dei libri va fatta su scheda o su agpaegistro su cui devono essere indicati, altre
dati del libro richiesto, nome, cognome e indirizkel richiedente. Chi da false generalita viene
escluso permanente dalla biblioteca; ai fini detéatamento dell'identita del richiedente il Dioe¢t

ha facolta di chiedere in visione un documentoddintificazione. Per ogni opera va fatta una
richiesta separata.

Art.36

L'uso dei cataloghi per autori, per soggetti deiqukci € liberamente concesso al pubblico; quello
degli altri cataloghi soltanto per il tramite deighipiegati della biblioteca.

Art.37
| lettori, all'uscita, devono restituire le opendéttura e far annullare la richiesta fatta atfata.
Art.38

Il lettore e responsabile dello smarrimento, odktkrioramento dei libri presi in lettura. Egli dev
risarcire |I'eventuale danno arrecato alla bibliatgiusta la stima che ne fara il Direttore.

Art.39
| lettori che tenessero un contegno scorretto,stuthassero il funzionamento della biblioteca, ne
saranno allontanati. Il Direttore puo escluder&usdl della biblioteca per un periodo temporaneo,
non superiore ai 15 giorni, i disturbatori i trasggori del presente regolamento. L'esclusione
temporanea di durata superiore ai 15 giorni e llisgme permanente per colpe gravi vengono
decisi dal Consiglio di Biblioteca, su proposta Déekttore.

Art.40

Un estratto del presente regolamento, contenemertae che interessano il pubblico, deve essere
esposto nelle sale di lettura.

TITOLO V
SERVIZIO DI PRESTITO
Art.41
COLLEGAMENTO INTERNET
E' attivato presso la Biblioteca Comunale un séwvii collegamento internet a disposizione dei

cittadini che ne facessero richiesta. L'accessoatuitp per gli studenti di ogni ordine e grado
iscritti nelle scuole pubbliche di Giardinello.



Art.42
MODALITA' DI ACCESSO AL SERVIZIO

L'accesso al servizio avverra mediante espresdaesia al personale in servizio presso la
Biblioteca durante gli orari di apertura al pubbliprevia compilazione della richiesta che verra
annotata sul registro previsto al punto h) delP&tdel presente Regolamento. Ogni accesso non
puo avere durata superiore a 20 minuti, prorogaelinon vi sono altre richieste da soddisfare
limitatamente alle ore di apertura al pubblicovietata I'accesso ai siti pornografici o soggetti a
restrizioni

Art.43
E' consentito il prestito a domicilio dei libri c#iasclusione e la limitazione di cui agli art.12%®

Art.44
Sono, di regola, esclusi dal prestito:

a) i libri che secondo le norme vigenti siano quikdi a tutela a giudizio del Direttore;

b) i libri che si trovano in tale stato di conseaieme da non poter essere prestati senza pericolo d
danno;

c) i libri di cui altre ragioni, a giudizio dellaii2zione stessa, sconsigliano, se non in via
eccezionale, il prestito.

Art.45
Sono di regola esclusi dal prestito:
a) le enciclopedie, i dizionari ed in genere lerepd# consultazione;

b) i libri di uso frequente nella sala di lettucan particolare riguardo alle opere di cui la lmtdca
possiede un solo esemplare;

c) i fascicoli dell'annata in corso dei periodidale riviste.

d) i dischi, materiale video o topografico. E fdaalella Direzione derogare, in casi eccezionali,
alle disposizioni del comma precedente.

Art.46
Sono ammessi al prestito tutti i cittadini che diaiidamento di servirsene secondo i fini, di cui
all'art.2, che si propone la biblioteca. Le domaddammissione vanno rivolte alla direzione della
biblioteca.

Art.47

Le richieste del prestito si fanno sui moduli féirdalla biblioteca.



Art.48

Chi prende libri in prestito, se non sia direttatesrtonosciuto, deve esibire la carta d'identitéiro a
documento di riconoscimento.

Art.49

Ad una stessa persona non si puo prestare piu‘apena alla volta; e comunque non piu di due
volumi alla volta La durata del prestito e solitanteefissata in 15 giorni ed in nessun caso puo
essere superiore ad un mese. E' facolta della iDirezichiedere la restituzione anche prima della
scadenza del termine fissato.

Art.50

Chi ottiene un libro in prestito deve rilasciareesruta sul prescritto modulo, dopo aver verifidato
stato di conservazione e di avere fatto prendeta atfimpiegato, sulla ricevuta stessa, della
mancanza o dei guasti eventualmente riscontrdd, swlopo di evitare contestazioni ed addebiti
all'atto della restituzione.

Art.51

Chi ha in prestito libri della biblioteca deve usargni cura e diligenza, affinche non subiscano
alcun danno. Egli e, inoltre, tenuto a dare sdieciotizia degli eventuali cambiamenti di
abitazione.

Art.52

E' fatto divieto prestare ad altri libri che siaotbenuti in prestito. Gli inadempienti non potranno
piu usufruire del prestito ad essi e a chi nontrgste puntualmente i libri o li restituisca conoue
danneggiati, si applicano le disposizioni dell&6t.

Art.53

La Biblioteca, per il servizio del prestito, dewnere, nelllambito della disciplina regionale del
settore:

a) il registro cronologico dei prestiti;

b) uno schedario delle persone che fruiscono daeizse del prestito, il volume preso in prestito va
segnato sulla scheda di ciascun lettore;

¢) uno schedario delle opere date in prestito, @stgpdai moduli di richiesta, firmati dal lettore e
tenuto in ordine alfabetico di autore.

Art.54

Chi non restituisce puntualmente I'opera avutargstito, sara invitato, con cartolina postale, a
riportarlo, senza indugio, in biblioteca. Trascolgsatiimente un mese, prorogabile a non piu di due
in particolari circostanze, il Direttore proponestlusione dal prestito, e rivolge all'interessatm
lettera raccomandata, un nuovo formale invito ditteee I'opera; persistendo l'inadempienza, si
procedera a norma di legge. In caso di smarrimeti¢ag notificato l'invito a sostituire l'opera con



altro esemplare identico, o a versare alla bibt@tena somma pari alla stima che ne fara |l
Direttore. La norma di cui al comma precedente &iapplicata anche a chiunque restituisca
danneggiata I'opera ricevuta in prestito.

Art.55

La direzione della biblioteca pud riammettere adstito chi ne sia stato escluso, purché abbia
pienamente adempiuto agli obblighi di cui all'astecprecedente.

Art.56
Per quanto non previsto dal presente Statuto-Regwlto, si fa riferimento alle norme ove

compatibili del regolamento organico delle biblcte pubbliche statali, approvato con D.P.R.417
del 5 luglio 1995.



